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Zarzadzenie Nr 35/2018
Dyrektora
Instytutu Ochrony Roélin -
Panstwowego Instytutu Badawezego w Poznaniu
z dnia 25 lipca 2018r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej

dla Instytuta Ochrony Roslin — Panistwowego Instytutu Badawczego

Dzialajgc zgodnie z art.6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 217 ze zm.) i w zwigzku z
zatwierdzeniem przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych dnia 03 lipca 2018 r.
instrukcji kancelaryjnej i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego, wprowadzam do stosowania w Instytucie Ochrony Roglin - Padstwowym
Instytucie Badawczym w Poznaniu:

- Instrukcje Kancelaryjng zatacznik nr 1,
- Instrukcje Archiwalng zatgcznik nr 2 .

Postepowanie z dokumentacja powstajaca w Instytucie oraz naplywajacg powinno byé
zgodne z powyzszymi instrukcjami. Zobowiazuje kierownikdw jednostek organizacyjnych do
zaznajomienia si¢ z powyzszymi instrukcjami i do zastosowania zawartych w nich przepisow

w swoich jednostkach organizacyjnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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